
図書整理カード

（ 様式第１ 号）

発注番号 ＊購入依頼者

＊予算区分 各個研究図書 基本図書 図書室推薦 総研大 （ 総研大教員） 印 

＊書名・ 巻次

書名（ 日本語訳
及び翻字形）

（ 日本語・ 中国
語・ 英語は除

く ）

シリ ーズ名・ 巻
次（ 書名に準じ

る）

版表示

＊著者又は編者
等（ 翻字形）

＊Ｉ Ｓ Ｂ Ｎ ＩＳＳＮ

＊出版者 ＊出版年

出版地
絶版・品切れ

の場合

＊総冊数 ＊総価格

書名の言語 本文の言語

地域 Ｏ ＷＣ

民族名・ 使用言
語名

備考

＜注意＞

②　 購入希望図書のカ タ ログ等があり まし たら 添付し てく ださ い。 　

③　 書店は指定でき ません。

⑤　 総研大予算で購入依頼さ れる場合は、 「 総研大教員」 欄に、 主任指導教員、 副指導教員、

　 　 専攻長、 図書担当教員、 授業担当教員いずれかのサイ ンおよび印鑑が必要と なり ます。

簡単な内容紹介

処理月日 受付　　 月　　 日 審査　　 月 　　日 発注　　 月 　　日 納品　　 月　 　日 整理　　 月　 　日

担当者名

＜ご協力依頼＞　ＯＷＣ分類や目録作成上で不明な点が発生した場合、担当者から購入依頼者宛
に直接質問をさせて頂くことがあります。

マイ ク ロ資料・ Ａ Ｖ 資料・ シート 地図等の形態を記入し てく ださ い。

①　 ＊印の項目は依頼段階で分かる範囲で必ず記入し て下さ い。 記入漏れの場合はカ ード を
　 　 返却さ せていただく 場合があり ます。

④　 日本語・ 中国語・ 英語・ ド イ ツ語・ イ タ リ ア語・ スペイ ン語・ オラ ンダ語・ フ ラ ンス語
　 　 以外の言語については下記の枠内も お書き く ださ い。

例：　”チベットのカレンダー””ボルネオの植物誌”等、簡単なもので結構です。

＊依頼日　　　　年　　　　　月　　　　　　日

古書手配希望　＜　　有　　　　　無　　＞

著、 編、 監修等の役割を必ず記入し て下さ い
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